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РАЗДЕЛ 1. ТЕРМИНЫ, ИСПОЛЬЗУЕМЫЕ В ДОКУМЕНТАЦИИ

В настоящей документации и во всех документах, связанных с проведением открытого запроса предложений на право заключения договора на поставку спецодежды для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз» (далее именуемого – «запрос предложений»), используются нижеследующие термины в нижеуказанных их значениях.
[bookmark: _Toc121738287][bookmark: _Ref119427236][bookmark: _Toc119988599][bookmark: _Toc121738774]Заказчик – Открытое акционерное общество «Шпаковскрайгаз» (далее именуемое по тексту также «Общество»).
Место нахождения: 356240 Ставропольский край г. Михайловск, ул. Трактовая, 14.
Почтовый адрес: 356240 Ставропольский край г. Михайловск, ул. Трактовая, 14
Адрес электронной почты: shpagas@mail.ru
Сайт Заказчика: www.shpagas.ru
Контактное лицо: Кучукова Оксана Викторовна 
Контактный телефон/факс: (86553) 5-00-75
Участник запроса предложений (участник размещения заказа) - юридическое или физическое лицо, либо  несколько юридических лиц или несколько физических лиц, выступивших на стороне одного участника запроса предложений, выразивших заинтересованность в участии в открытом запросе предложений путём направления Организатору письменного уведомления о намерении принять участие в процедурах открытого запроса предложений, или запроса документации об открытом запросе предложений, или запроса о разъяснении положений документации открытого запроса предложений, или подачи заявки на участие в открытом запросе предложений.
Заявка на участие в открытом запросе предложений (далее – Заявка) – комплект документов, содержащий предложение участника запроса предложений, направляемый Заказчику на бумажном носителе по форме и в порядке, которые установлены документацией открытого запроса предложений.
Документация открытого запроса предложений (далее – Документация) – комплект документов, содержащий полную информацию о предмете, условиях и правилах проведения открытого запроса предложений, правилах подготовки, оформления и подачи Заявок на участие в открытом запросе предложений Участниками запроса предложений, а также об условиях заключаемого по результатам открытого запроса предложений Договора.
Комиссия – коллегиальный орган, создаваемый Заказчиком для принятия решений по подведению итогов открытого запроса предложений, в том числе решений по подведению итогов отдельных этапов и процедур открытого запроса предложений. 
Договор – Договор (проект договора) на поставку спецодежды для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз».
Начальная (максимальная) цена договора - предельная цена товаров, работ, услуг, являющихся предметом открытого запроса предложений, рассчитанная Заказчиком в установленном порядке или определенная Заказчиком по результатам изучения конъюнктуры рынка.
Официальный сайт – www.zakupki.gov.ru
Предмет открытого запроса предложений – отбор организаций на право заключения Договора на поставку ГСМ для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз» согласно документации открытого запроса предложений.
Лот - часть закупаемых товаров (работ, услуг), выделенная  по определенным критериям, на которую в соответствии с извещением о проведении открытого запроса предложений и документацией открытого запроса предложений допускается подача отдельной заявки на участие в открытом запросе предложений и заключение отдельного договора по итогам открытого запроса предложений.  

[bookmark: _Toc121738321]РАЗДЕЛ 2. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ 
ОТКРЫТОГО ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ 

1. Общие положения
1.1. Законодательное регулирование
[bookmark: _Ref112252991]1.1.1. Настоящая документация подготовлена в соответствии с законодательством Российской Федерации, с учетом положений Федеральных законов от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ услуг отдельными видами юридических лиц», норм гражданского законодательства, иных норм и требований в сфере закупок, а также на основании утверждённого Обществом Положения о порядке проведения регламентированных закупок товаров, работ, услуг для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз»  и Плана закупок ОАО «Шпаковскрайгаз» на 2016 год.
1.2. Заказчик
1.2.1. Заказчик проводит запрос предложений в соответствии с процедурами, условиями и положениями настоящей Документации. 
1.2.2. Запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со ст. ст. 447-449, ст. ст. 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Заказчика обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса РФ. Заказчик имеет право отказаться от всех полученных предложений по любой причине или прекратить процедуру запроса предложений в любой момент, не неся при этом никакой ответственности перед Поставщиками.
1.3. Предмет запроса предложений. Место и сроки поставки.
1.3.1. Предмет открытого запроса предложений указан в Информационной карте открытого запроса предложений.
1.3.2. Участник размещения заказа, чья Заявка на участие в открытом запросе предложений будет признана наилучшей, обязан заключить договор с Заказчиком на условиях  по результатам запроса предложений Договора.
1.3.3. Место, условия, сроки поставки указаны в Информационной карте открытого запроса предложений.
1.4. Начальная (максимальная) цена Договора
1.4.1. Начальная (максимальная) цена Договора указана в Информационной карте открытого запроса предложений.
1.5. Источник финансирования и порядок оплаты
1.5.1. Заказчик финансирует Договор, который будет заключён по результатам подведения итогов запроса предложений за счёт собственных средств.
1.5.2. Порядок оплаты за оказанные услуги/поставленные товары указан в Информационной карте открытого запроса предложений и в проекте Договора.
1.6. Требования к Участникам запроса предложений
1.6.1. К участию в запросе предложений допускаются организации, отвечающие следующим обязательным требованиям к Участникам запроса предложений:
- наличие свидетельства о государственной регистрации предприятия;
- наличие устава предприятия в действующей редакции;
- соответствие Участников запроса предложений требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим оказание соответствующих услуг, являющихся предметом запроса предложений;
- непроведение ликвидации Участника запроса предложений - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника размещения заказа - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;
- неприостановление деятельности Участника запроса предложений в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи Заявки на участие в закупке;
- отсутствие у Участника запроса предложений задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный отчетный период. Участник запроса предложений считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в закупке не принято;
- отсутствие сведений об Участнике запроса предложений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст.5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст.19 Федерального закона от 21.07.2005 № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд»;
- наличие у Участников  запроса предложений соответствующих производственных мощностей, технологического оборудования, финансовых и трудовых ресурсов, профессиональной компетентности для производства (поставки) товаров, выполнения работ и оказания услуг, являющихся предметом закупки, а также положительной деловой репутации.
- отсутствие аффилированности с Заказчиком, а также с его сотрудниками
Соответствие Участников запроса предложений указанным требованиям подтверждается документами, указанными в приложении к форме Заявки.
1.7. Отстранение от участия в запросе предложений.
1.7.1. Комиссия отстраняет Участника запроса предложений от дальнейшего участия в процедуре запроса предложений на любом этапе её проведения в следующих случаях:
- в случае выявления  недостоверных сведений в представленной Участником запроса предложений заявке на участие в закупке;
- в случае несоответствия Участника запроса предложений, а также привлекаемых им для исполнения договора соисполнителей (субподрядчиков)  требованиям, установленным к Участникам запроса предложений, соисполнителям (субподрядчикам);
- в случае несоответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг требованиям, установленным документацией о закупке к товарам, работам, услугам, являющихся предметом закупки.
1.7.2. Заказчик вправе отклонить все Заявки на участие в запросе предложений, а также отказаться от проведения запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками запроса предложений.
1.7.3. Заказчик вправе завершить процедуры запроса предложений без заключения Договора по его результатам.
1.8. Расходы на участие в запросе предложений
1.8.1. Участник запроса предложений несёт все расходы, связанные с подготовкой и подачей Заявки на участие в запросе предложений, участием в запросе предложений и заключением Договора. Документы, поступившие Заказчику в составе Заявки Участника запроса предложений, последнему не возвращаются, за исключением случаев, предусмотренных Документацией.

2. Документация открытого запроса предложений
[bookmark: _Ref112255921]2.1. Содержание Документации
2.1.1. Документация включает перечисленные ниже разделы (документы), а также изменения и дополнения, вносимые в документацию в порядке, предусмотренном пунктом 2.3 настоящего Раздела. 
· Заявку по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений  (раздел 4, форма 2);
· Технико-коммерческое предложение и предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг) по форме и в соответствии с инструкциями, приведенными в настоящей Документации по запросу предложений (раздел 4, форма 3); 
·  Анкету участника (раздел 4, форма 4);
· Документ, подтверждающий согласие Участника закупочной процедуры на обработку персональных данных участника и его конечных бенефициаров в информационных системах ОАО «Шпаковскрайгаз» (раздел 4, форма 5);
· Информационное письмо о наличии у Участника  связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика (раздел 4, форма 6);
· Документ, декларирующий соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным законодательством (раздел 4, форма 7);
· Протокол разногласий к проекту Договора (форма 8).
2.2. Разъяснение положений Документации
2.2.1. Заказчик обеспечивает размещение Документации о запросе предложений на Официальном сайте и на сайте ТС одновременно с размещением Извещения о проведении открытого запроса предложений. Документация открытого запроса предложений должна быть доступна для ознакомления на официальном сайте и сайте ТС без взимания платы.
2.2.2. Со дня размещения на Официальном сайте информации о проведении открытого запроса предложений Заказчик, на основании заявления любого Участника запроса предложений, поданного в письменной форме, в течение трёх дней со дня поступления соответствующего заявления обязан предоставить такому лицу разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил к  Организатору не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в конкурсе.
В течение трёх дней со дня принятия решения о предоставлении указанных  разъяснений Участнику запроса предложений такое разъяснение должно быть размещено Заказчиком на Официальном сайте,  с указанием предмета запроса, но без указания Участника запроса предложений,  от которого поступил запрос. В случае, если извещение о проведении открытого конкурса в электронной форме и конкурсная документация размещены на электронной  площадке (сайте Торговой системы),  то Заказчик в тот же срок дополнительно  обязан обеспечить размещение на электронной площадке (сайте Торговой системы) разъяснений конкурсной документации. 
2.2.3. Разъяснение положений конкурсной документации не должно изменять её суть.

2.3. Внесение изменений в Документацию открытого запроса предложений и в Извещение о проведении открытого запроса предложений 
2.3.1. До истечения срока окончания приёма Заявок на участие в запросе предложений Заказчик вправе внести изменения в Извещение о проведении открытого запроса предложений и в Документацию, в том числе продлить срок окончания подачи Заявок на участие в запросе предложений. Все Участники запроса предложений извещаются Заказчиком об этих изменениях через ТС или при помощи оперативной связи (телефон, факс, электронная почта).
2.3.2. Изменения, вносимые в Документацию, утверждаются руководителем Заказчика.   
2.3.3. Изменения, вносимые в Извещение о проведении открытого запроса предложений либо в Документацию, размещаются Заказчиком на Официальном сайте не позднее, чем в течение трёх дней со дня принятия решения о внесении указанных изменений. В случае, если указанные изменения размещены на Официальном сайте позднее, чем за три дня до даты окончания подачи Заявок на участие в запросе предложений, то срок подачи Заявок на участие в запросе предложений должен быть продлён так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесённых в Извещение о проведении открытого запроса предложений либо в Документацию изменений до даты окончания подачи Заявок на участие в запросе предложений такой срок составлял не менее чем три дня.  
[bookmark: _Toc121738301][bookmark: _Ref119429410]2.3.4. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса предложений, а также завершить процедуру запроса предложений без заключения Договора по его результатам в любое время, при этом Заказчик не возмещает Участнику запроса предложений расходы, понесённые им в связи с участием в процедурах запроса предложений.
[bookmark: sub_739]2.3.5. Извещение об отказе от проведения запроса предложений размещается Заказчиком на Официальном сайте. Соответствующие уведомления об отказе от проведения запроса предложений Заказчик обязан направить всем Участникам запроса предложений. 
[bookmark: sub_7310]2.3.6. После размещения Извещения об отказе от проведения запроса предложений Заказчик возвращает Участникам запроса предложений обеспечение Заявки на участие в запросе предложений в случае, если они были предоставлены Участниками запроса предложений в соответствии с требованиями, установленными Документацией.
[bookmark: _Toc121738302]2.3.7. Участники запроса предложений, использующие Документацию с сайта заказчика, идентификация которых невозможна, самостоятельно отслеживают возможные изменения, внесённые в Извещение о проведении открытого запроса предложений либо в Документацию. 
2.3.8. Заказчик не несёт ответственности в случае, если Участник запроса предложений не ознакомился с опубликованными надлежащим образом изменениями, внесёнными в Извещение о проведении открытого запроса предложений либо в Документацию. 

3. Инструкция по подготовке Заявки на участие в запросе предложений 
3.1. Форма Заявки на участие в запросе предложений 
3.1.1. Подача заявки на участие в открытом запросе предложений, составленную по форме, содержащейся в разделе 4 настоящей документации, Участник запроса предложений подаёт Заказчику на бумажном носителе, в запечатанном конверте с описью вложения, предоставляемых непосредственно в адрес Заказчика или направленные почтовым отправлением. На конверте должны быть указаны: наименование закупки (с указанием номера и даты извещения и порядкового номера лота), наименование Участника, его юридический и фактический адрес местонахождения. Заявка и прилагаемые к ней приложения должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью. 
3.2. Язык документов, входящих в состав Заявки на участие в запросе предложений. 
[bookmark: _Ref1194297841][bookmark: _Ref1194298171][bookmark: _Ref1194303331]3.2.1. Все документы, входящие в состав Заявки на участие в запросе предложений, должны быть составлены на русском языке. Подача документов, входящих в состав Заявки на иностранном языке должна сопровождаться представлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.
3.2.2. Документы, происходящие из иностранного государства, должны быть надлежащим образом легализованы в соответствии с законодательством и международными договорами РФ.
3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав Заявки на участие в запросе предложений
3.3.1 Заявка на участие в запросе предложений, которую представляет Участник запроса предложений в соответствии с требованиями Документации, должна:
- быть подготовленной по форме, представленной в Разделе 4 Документации;
- содержать сведения и документы, предусмотренные Информационной картой открытого запроса предложений.
3.4. Требования к предложениям о цене Договора
[bookmark: _Ref11560130]3.4.1. Цена Договора, предлагаемая Участником запроса предложений, не может превышать начальную (максимальную) цену Договора, указанную в Информационной карте открытого запроса предложений.
3.4.2. Валютой, используемой при формировании цены и осуществлении расчетов с Заказчиком, является российский рубль.
3.4.3. Участник запроса предложений определяет цену Договора в соответствии с требованиями Документации и представляет предложение о цене Договора в Заявке на участие в запросе предложений.
3.4.4. Участник запроса предложений  представляет вместе с Заявкой  проект договора на условиях, содержащихся в Документации и Заявке на участие в запросе предложений.
3.4.5. Все налоги, пошлины и прочие сборы, которые Участники запроса предложений должны оплачивать в соответствии с оказанием Заказчику услуг/выполнением поставки, включаются в цену Договора, предлагаемую в заявке Участником запроса предложений. 

3.5. Требования к описанию предмета поставки
[bookmark: _Ref1194295711][bookmark: _Ref1194296361]3.5.1. Описание предмета поставки, которые являются предметом Договора, их количественных и качественных характеристик осуществляется в соответствии с требованиями, указанными в Информационной карте открытого запроса предложений и по форме, приведённой в Разделе 4.
3.6. Требования к оформлению Заявок на участие в запросе предложений 
3.6.1. При описании условий и предложений Участники запроса предложений должны применять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов РФ.
3.6.2. Сведения, которые содержатся в Заявках Участников запроса предложений, не должны допускать двусмысленных толкований. Если в документах, входящих в состав Заявки, имеются расхождения между обозначением сумм прописью и цифрами, то Комиссией принимается к рассмотрению сумма, указанная прописью.
3.6.3. Все документы, представленные Участниками запроса предложений, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица Участника запроса предложений собственноручно. При предоставлении Заявки и документов на бумажном носителе, все листы Заявки (всех документов, представленных в составе Заявки) должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на бумажном носителе должна содержать опись входящих в её состав документов, быть скреплена печатью и заверена подписью уполномоченного лица Участника запроса предложений собственноручно, в том числе на сшивке, верность копий документов, представляемых в составе Заявки, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица Участника запроса предложений. 
3.6.4. Все документы, представляемые Участниками запроса предложений в составе Заявки, должны быть заполнены по всем пунктам.

4. Подача Заявок на участие в запросе предложений 
[bookmark: _Ref1194296441]4.1. Порядок, место, даты начала и окончания срока подачи Заявок на участие в запросе предложений
[bookmark: _Ref119429546]4.1.1. Для участия в запросе предложений Участник запроса предложений подаёт Заявку в срок и по форме, в соответствии с Документацией.
4.1.2. Датой начала срока подачи Заявок является день размещения на Официальном сайте Извещения о проведении открытого запроса предложений. 
[bookmark: _Ref119429444]4.1.3. Заказчик вправе продлить срок подачи Заявок и внести соответствующие изменения в Извещение о проведении открытого запроса предложений.
4.1.4. Заявки на участие в запросе предложений до последнего дня срока подачи Заявок подаются по адресу, указанному в Извещении о проведении открытого запроса предложений и Информационной карте открытого запроса предложений. 

[bookmark: _Ref1194296701]4.2. Изменения и отзыв Заявок на участие в запросе предложений 
4.2.1 Участник запроса предложений вправе изменить, дополнить или отозвать свою Заявку на участие в запросе предложений после её подачи при условии, что Заказчик получит письменное уведомление о замене, дополнении или отзыве Заявки до истечения установленного в Документации срока подачи Заявок. Изменения и дополнения к Заявкам на участие в запросе предложений после окончания срока подачи Заявок не принимаются.
4.2.2. Изменения, внесённые в Заявку на участие в запросе предложений, считаются неотъемлемой частью Заявки. 
4.2.3. Заявки на участие в запросе предложений изменяются в следующем порядке. Изменения Заявки на участие в запросе предложений подаются на бумажном носителе, в запечатанном конверте с описью вложения, предоставляемых непосредственно в адрес Заказчика или направленные почтовым отправлением. На конверте указывается: наименование запроса предложений, реестровый номер Заявки в следующем порядке: «Изменение Заявки на участие в открытом запросе предложений на право заключения договора ______________________. Реестровый номер _______». Изменения Заявки должны быть оформлены в порядке, установленном для оформления Заявок на участие в запросе предложений в соответствии с пунктом 3.6 настоящего Раздела. До последнего дня подачи Заявок, установленного в пункте 4.1 настоящего Раздела, изменения Заявок подаются по адресу, указанному в Извещении о проведении открытого запроса предложений и в Информационной карте открытого запроса предложений. 
4.2.4. Изменения Заявок вскрываются одновременно с Заявками на участие в запросе предложений. После вскрытия Заявок и Изменений соответствующих Заявок уполномоченное лицо организатора устанавливает, поданы ли Изменения Заявки надлежащим лицом. О вскрытии Изменений Заявок делается соответствующая отметка в Протоколе вскрытия Заявок.
4.2.5. Уведомление об отзыве Заявки должно быть подписано уполномоченным лицом Участника запроса предложений и скреплено печатью. До последнего дня подачи Заявок, уведомления об отзыве Заявок подаются по адресу, указанному в Извещении о проведении открытого запроса предложений и в Информационной карте открытого запроса предложений. В день окончания срока подачи Заявок, Заявки отзываются до момента вскрытия конвертов с Заявками.
4.2.6. Заказчик не несёт ответственность за негативные последствия, наступившие для Участника запроса предложений, Заявка которого была отозвана. 

5. Вскрытие Заявок на участие в запросе предложений
[bookmark: sub_7511][bookmark: sub_7561]5.1. Вскрытие Заявок на участие в запросе предложений происходит в установленное в информационной карте время.
5.2. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений не подано ни одной заявки на участие в запросе предложений, запрос предложений признается несостоявшимся, о чем указывается в Протоколе вскрытия 
(открытия) заявок на участие в запросе предложений. 
[bookmark: sub_7571]5.3. Заказчик вправе потребовать от Участников запроса предложений разъяснения положений поданных ими заявок. Не допускаются требования, направленные на изменение содержания Заявок, включая изменение цены.
[bookmark: sub_7581]5.4. В случае, если по окончании срока подачи Заявок подана только одна Заявка на участие в запросе предложений, то такая Заявка вскрывается, проводится её рассмотрение и оценка в порядке, установленном Документацией.

[bookmark: sub_7691]6. Рассмотрение заявок на участие в запросе предложений.
6.1. Рассмотрение, оценка и сопоставление Заявок на участие в запросе предложений могут проводиться одновременно или последовательно.
6.2. Заказчик рассматривает Заявки на участие в запросе предложений на соответствие следующим требованиям:
- форма заявки  и порядок подачи в соответствии с требованиями Документации;
- наличие документов, определенных Документацией;
- соответствие предмета Заявки предмету запроса предложений, указанному в Документации;
- проверка участника запроса предложений на соответствие требованиям, установленным в Документации;
- наличие обеспечения Заявки на участие в запросе предложений, если в Документации установлено данное требование;
- не превышения предложения по цене Договора, содержащегося в Заявке на участие в запросе предложений, над начальной (максимальной) ценой предмета запроса предложений, установленной Заказчиком.
6.3. Заказчиком проводится проверка информации об Участниках запроса предложений, в том числе осуществляется оценка их правоспособности, платежеспособности и деловой репутации.
6.4. По результатам рассмотрения и проверки информации об Участниках запроса предложений Заказчик вправе отклонить Заявку Участника запроса предложений в следующих случаях:
- несоответствия формы заявки  и порядка её подачи требованиям Документации;
- отсутствия документов, определенных Документацией, либо наличия в таких документах недостоверных сведений об Участнике запроса предложений или о товарах (работах, услугах), на поставку (выполнение, оказание) которых проводится запрос предложений;
- отсутствия обеспечения Заявки на участие в запросе предложений, если в Документации установлено данное требование;
- наличие в Заявке на участие в запросе предложений предложения о цене Договора (товаров, работ, услуг, являющихся предметом закупки), превышающего начальную (максимальную) цену Договора, установленную в Документации;
- несоответствия Участника запроса предложений требованиям, указанным в п.1.7. Документации, в том числе в случае наличия сведений об Участнике запроса предложений в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц», и (или) в реестре недобросовестных поставщиков;
- несоответствия заявки, поданной Участнику запроса предложений, требованиям документации о запросе предложений.
6.5. Срок рассмотрения заявок на участие в запросе  предложений не может превышать трех рабочих дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений. 
6.6. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Конкурсной комиссией принимается  решение о допуске к участию в запросе предложений Участника запроса предложений, подавшего заявку на участие в запросе предложений, или об отказе  в допуске такого Участника запроса предложений к участию в запросе предложений.
6.7. По результатам вскрытия конвертов и рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Конкурсной комиссией  составляется  протокол вскрытия конвертов, рассмотрения и оценки заявок, в котором должны быть указаны сведения:
- об  участниках закупки, подавших заявки на участие в запросе предложений, 
- решение о допуске Участника запроса предложений к участию в запросе предложений или об отказе  в допуске к участию в запросе предложений с обоснованием такого решения и с указанием положений документации о запросе предложений, которым не соответствует Участник запроса предложений и (или) его заявка на участие в запросе предложений,
- об участниках, представивших заявки на участие в запросе предложений, и допущенных к участию в запросе предложений;  
- о результатах оценки и сопоставления заявок  на участие в запросе предложений; 
- о принятом на основании результатов оценки и  сопоставления заявок  на участие в запросе предложений решении;
- наименование (для юридических лиц), фамилия, имя, отчество (для физического лица) и почтовый адрес Участника, представившего заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей. 
В этом же протоколе при необходимости указывается решение о проведении процедуры уторговывания. 
Указанный протокол размещается Заказчиком на Официальном сайте не позднее чем через три дня со дня его подписания членами конкурсной комиссии. В случае проведения открытого запроса предложений в электронной форме указанный протокол также размещается на электронной площадке (сайте ТС).
6.8. В случае, если на основании результатов рассмотрения Заявок принято решение об отклонении всех Заявок, то запрос предложений признается несостоявшимся.
6.9. В случае, если документацией о запросе предложений предусмотрено два и более лота, то запрос предложений признается несостоявшимся только в отношении того лота, по которому принято решение об отклонении всех заявок на участие в запросе предложений. 
6.10. В случае, если по результатам рассмотрения Заявок по решению Заказчика только одна Заявка на участие в запросе предложений не была отклонена либо в случае, если поступила только одна заявка на участие в запросе предложений, которая не отклонена Заказчиком, то может быть принято  решение о заключении договора с Участником запроса предложений, подавшим указанную заявку, о чём указывается в протоколе рассмотрения заявок.  
7. Оценка, сопоставление и подведение итогов запросов предложений.
7.1. В целях выявления лучших условий исполнения Договора проводится оценка и сопоставление Заявок. В случае, если Заказчиком было принято решение об отклонении Заявок, оцениваются только Заявки, которые не были отклонены.
7.2. Оценка и сопоставление Заявок на участие в запросе предложений и подведение итогов запроса предложений проводится членами Комиссии по подведению итогов запросов предложений в строгом соответствии с критериями и порядком, предусмотренными Документацией. Состав Комиссии по подведению итогов запросов предложений указывается в распорядительном документе Общества о проведении открытого запроса предложений.
7.3. Число членов Комиссии по подведению итогов запросов предложений должно быть не менее трех человек. К оценке и сопоставлению Заявок могут быть привлечены специалисты, сторонние лица, обладающие специальными знаниями по предмету запроса предложений. В состав Комиссии по подведению итогов запросов предложений могут входить как работники Заказчика, так и иные лица. Членами Комиссии по подведению итогов запросов предложений не могут быть физические лица, лично заинтересованные в определенных результатах запроса предложений, в том числе подавшие Заявки на участие в запросе предложений, состоящие в штате или являющиеся членами органов управления Участников запроса предложений. Такие члены Комиссии должны заявить самоотвод, о чём делается отметка в Протоколе, и не принимать участие в голосовании.
7.4. При проведении оценки и сопоставления Заявок на участие в запросе предложений и подведении итогов запроса предложений Комиссия и привлекаемые специалисты должны руководствоваться:
- действующим законодательством РФ;
- условиями запроса предложений, изложенными в Извещении о проведении открытого запроса предложений, Документации, внесёнными в них изменениями, а также разъяснениями положений Документации;
- критериями оценки и сопоставления Заявок, предусмотренными Документацией.

8. Принятие решения о результатах запроса предложений.
8.1. Решение о результатах запроса предложений принимается Комиссией по подведению итогов запроса предложений.
8.2. На основании результатов оценки и сопоставления Заявок Комиссия по подведению итогов запроса предложений может принять следующие решения:
- о выборе наилучшей Заявки на участие в запросе предложений;
- о проведении процедуры уторговывания Заявок на участие в запросе предложений, которая при проведении запроса предложений в электронной форме  проводится по правилам электронной площадки (сайта ТС);
- об отклонении всех Заявок на участие в запросе предложений и признании запроса предложений несостоявшимся;
- об отказе от проведения запроса предложений.
8.3. Победителем запроса предложений признается  Участник запроса предложений, предложивший  лучшие условия исполнения  договора, и заявке на участие в закупке  которого  присвоен первый номер.
8.4. Комиссия по подведению итогов запроса предложений вправе отклонить все Заявки, если ни одна из них не удовлетворяет установленным в Документации требованиям в отношении Участника запроса предложений, требованиям в отношении товаров, работ, услуг, являющихся предметом запроса предложений, а также требованиям к оформлению и составу Заявки.
8.5. Протокол вскрытия конвертов, оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по подведению итогов запроса предложений и размещается Заказчиком на Официальном сайте не позднее чем через три дня со дня  его подписания. 
В случае проведения открытого запроса предложений в электронной форме Заказчик обязан  обеспечить размещение указанного  протокола на электронной площадке (сайте Торговой системы).
8.6. Заказчик запроса предложений не позднее следующего дня за днем подписания протокола уведомляет Участника запроса предложений, представившего Заявку, признанную наилучшей, о результатах запроса предложений.

9. Заключение Договора по итогам запроса предложений.
9.1. Участник запроса предложений, представивший Заявку на участие в запросе предложений, признанную наилучшей, в течение срока, установленного Документацией, должен представить Заказчику подписанный им текст Договора на условиях, содержащихся в Документации и Заявке на участие в запросе предложений, признанной наилучшей.
9.2. В случае, если  указанный Участник запроса предложений в срок, предусмотренный Документацией о запросе предложений, не представил Заказчику  подписанный договор, такой Участник признаётся  уклонившимся от заключения Договора.
9.3. Указанный Участник запроса предложений в течение срока, установленного договором, должен представить Заказчику обеспечение исполнения договора, в случае, если в  Документации  о запросе предложений было установлено такое требование. Обеспечение исполнения Договора предоставляется в размере и форме, которые предусмотрены Документацией. В случае непредставления Участником запроса предложений обеспечения исполнения договора, обязательства по Договору считаются неисполненными по вине поставщика (исполнителя, подрядчика), и Договор с момента неисполнения такого обязательства считается расторгнутым.
9.4. В случае, если  указанный Участник запроса предложений признан Заказчиком уклонившимся от заключения Договора, или не предоставил обеспечение исполнения Договора, если в Документации было установлено такое требование, Заказчик незамедлительно уведомляет Заказчика  о таких фактах. В таких случаях  Заказчик  должен истребовать обеспечение Заявки на участие в запросе предложений, если такое обеспечение было предусмотрено документацией о запросе предложений, и Комиссия по подведению итогов запроса предложений вправе пересмотреть решение об итогах  запроса предложений.
9.5. В случае уклонения победителя запроса предложений от заключения Договора, Комиссия по подведению итогов запроса предложений вправе  принять решение  о заключении договора с Участником запроса предложений, Заявке которого присвоен второй номер.
9.6. В случае признания запроса предложений несостоявшимися, Заказчик вправе размещать заказы на поставку товаров (выполнение работ, оказание услуг)  у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), при этом договор должен быть заключён на условиях, установленных проектом договора, включённого в состав документации о торгах, запросе предложений, на сумму, не превышающую установленную при проведении торгов, запроса предложений начальную (максимальную) цену договора (цену лота).
9.7. Заказчик имеет право увеличить стоимость договора на величину не более 30% от общей суммы без увеличения цены за единицу объёма. Изменение цены договора и/или срока исполнения договора производится по согласованию сторон.
9.8. Запрос предложений признаётся размещённым со дня заключения Договора.

РАЗДЕЛ 3. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

Следующая информация и данные изменяют и/или дополняют положения Раздела 2. «Общие условия проведения открытого запроса предложений». При возникновении противоречия между положениями, закрепленными в Разделе 2 и настоящей Информационной картой, применяются положения Информационной карты.

	№№
п/п
	Наименование пункта
	Текст пояснений

	1. 
	Наименование Заказчика, контактная информация
	Открытое акционерное общество «Шпаковскрайгаз»
Место нахождения: 356240 Ставропольский край, г. Михайловск, 
ул. Трактовая, 14
Почтовый адрес: 356240 Ставропольский край, г. Михайловск, 
ул. Трактовая, 14
Адрес электронной почты: shpagas@mail.ru 
Контактное лицо: Кучукова Оксана Викторовна
Контактный телефон: (86553) 5-00-75, факс (86553) 5-45-52

	2. 
	Вид и предмет 
запроса предложений
	Открытый запрос предложений.
Поставка спецодежды для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз».

	3. 
	Место, условия 
и сроки поставки товара
	Ставропольский край Шпаковский район.
Условия передачи товара: передача Товаров Заказчику осуществляется Поставщиком по месту нахождения Заказчика.
Срок поставки: с даты подписания договора  по 31.12.2016г.

	4. 
	Предмет закупки, краткая характеристика и требования к предмету запроса предложений
	1) Костюмы х/б для защиты от общих производственных загрязнений  и механических воздействий  мужские – 140 шт.;
2) Костюмы х/б для защиты от общих производственных загрязнений  и механических воздействий женские – 60 шт.;
3) Куртки на утепляющей основе  мужские – 25 шт.;
4) Куртки на утепляющей основе женские – 20 шт.;
5) Ботинки с жестким подноском мужская -140 пар;
6) Сапоги утепленные женские – 60 пар.
Требования к функциональным, техническим и качественным характеристикам Товара установлены Техническим заданием (раздел 5 настоящей Документации).

	5. 
	Начальная (максимальная) цена 
	[bookmark: _GoBack] 505 000 (Пятьсот пять тысяч) руб. 00 коп., без учёта НДС (18%), из расчёта ориентировочного объёма запланированного к закупке товара. 
Цена договора  должна быть сформирована с учетом  расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, погрузочно-разгрузочные работы в месте нахождения Заказчика (разгрузка товара осуществляется силами и за счет средств Поставщика на территории Заказчика), а также любые финансовые риски.
Окончательную цену договора Стороны подтверждают на момент окончания действия договора, исходя из стоимости фактически полученных Заказчиком Товаров.
Окончательная цена договора подтверждается первичными бухгалтерскими документами. Цена Товаров устанавливается Поставщиком и включает НДС 18%.

	6. 
	Обоснование начальной (максимальной) цены договора
	Расчёт начальной (максимальной) цены произведён ОАО «Шпаковскрайгаз» исходя из ориентировочного объёма запланированного к закупке товара и проведенного анализа цен на рынке.

	7. 
	Форма, сроки и порядок оплаты 
	Валюта, используемая при формировании цены Договора - российский рубль. Форма оплаты - безналичный расчёт. Сроки и порядок оплаты определяются договором.

	8. 
	Документы, входящие в состав Заявки на участие в запросе предложений
	Заявка на участие в открытом запросе предложений должна быть подготовлена по форме, представленной в Разделе 4 настоящей Документации открытого запроса предложений c соблюдением требований, установленных в Разделе 2 «Общие условия проведения открытого запроса предложений», и содержать документы, сведения и приложения к заявке. 
Заявка на участие в открытом запросе предложений может содержать любые другие документы по усмотрению Участника размещения заказа.

	9. 
	Место и порядок подачи Заявок на участие в запросе предложений, изменений в Заявки и уведомлений об отзыве Заявок (адрес)
	Заявки на участие в запросе предложений, изменения в Заявки и уведомления об отзыве Заявок подаются непосредственно в адрес Заказчика на бумажном носителе в запечатанном конверте с описью вложения. На конверте должны быть указаны: наименование закупки (с указанием номера и даты извещения и порядкового номера лота), наименование Участника, его юридический и фактический адрес местонахождения. Заявка и прилагаемые к ней приложения должны быть пронумерованы, прошиты и скреплены печатью. 

	10. 
	Даты, время начала и окончания подачи Заявок участие в запросе предложений
	Дата начала приёма Заявок: день размещения на Официальном сайте Извещения о проведении открытого запроса предложений. 
Дата окончания приёма Заявок: 
17-00 часов по московскому времени «16» февраля 2016 года.


	11. 
	Дата, время и место вскрытия конвертов с Заявками на участие в запросе предложений и подведение итогов запроса предложений
	Вскрытие конвертов с заявками  Участников запроса предложений и подведение итогов запроса предложений проводится «17» февраля 2016 года с 10ч.-00 мин. до 17ч.-00мин., по адресу: 356240 Ставропольский край, г. Михайловск, ул. Трактовая, 14, 4-ый этаж, кабинет заместителя генерального директора.


	12. 
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в запросе предложений
	Критериями для определения победителя являются:
- наименьшая цена предложения, при условии соответствия самого предложения техническому заданию и иным требованиям настоящего запроса предложений;
- условия оплаты.
 Для определения относительной значимости критериев оценки устанавливаются следующие весовые коэффициенты для каждого критерия (значимость критерия):
- для критерия «наименьшая цена предложения» – 50%;
- для критерия  «условия оплаты» - 50%.
Совокупная значимость всех критериев составляет 100%.

	13. 
	Порядок оценки и сопоставления Заявок в соответствии с заявленными Заказчиком критериями
	Оценка Заявок по критериям осуществляется в следующем порядке:
1. Оценка Заявок по критерию «Снижение стоимости товара относительно его начальной (максимальной) цены».
1.1. Рейтинг, присуждаемый Заявке по критерию «наименьшая цена предложения», определяется в следующем порядке:
1 балл - снижение начальной (максимальной) цены договора от 0,5% до 1%; 
2 балла - снижение начальной (максимальной) договора от 1% до 2%;
3 балла - снижение начальной (максимальной) цены договора на 2% и более.
1.2. Полученный результат умножается на значимость данного критерия - 0,5 (значение критерия в процентах, делённое на 100 (50%/100 = 0,5)).
В целях экономически эффективного расходования денежных средств и реализации мер, направленных на сокращение издержек заказчика, сравнение предложений по критерию «Цена договора» проводится по цене без НДС.
2. Оценка Заявок по критерию «Условия оплаты»:
2.1. Рейтинг, присуждаемый Заявке по критерию «Условия оплаты», определяется в следующем порядке:
1 балл –оплата товара производится заказчиком путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика в течение 5-ти банковских дней по факту поставки очередной партии товара и предоставления документов на оплату; 
2 балла – оплата товара производится заказчиком путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика в течение 14-ти банковских дней по факту поставки очередной партии товара, предоставления документов на оплату;
3 балла – оплата товара производится заказчиком путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет поставщика в течение 30 банковских дней по факту поставки очередной партии товара, предоставления документов на оплату. 
2.2. Полученный результат умножается на значимость данного критерия - 0,5 (значение критерия в процентах, делённое на 100 (50%/100 = 0,5)).
3. При отсутствии предложения Участника запроса предложений по определённому критерию, либо подачи предложения, ухудшающего заявленные Заказчиком условия, данному критерию присваивается «0» баллов.
4. Итоговый рейтинг рассматриваемой Заявки определяется, как сумма присвоенных балов по каждому критерию. 
5. В случае, если несколько Заявок имеют одинаковый итоговый рейтинг, ранжирование Заявок Участников производится голосованием Комиссии по подведению итогов открытого запроса предложений. В случае равенства голосов, решающим является голос Председателя комиссии.
6. Исходя из значений итоговых рейтингов Заявок на участие в запросе предложений, комиссия присваивает каждой Заявке порядковый номер.
7. Первый порядковый номер присваивается Заявке, набравшей наибольший итоговый рейтинг.

	14. 
	Срок подписания договора и представление документов Участником запроса предложений, чья Заявка признана наилучшей
	Участник запроса предложений, чья Заявка будет признана наилучшей, обязан представить Заказчику подписанный им текст договора на условиях, содержащихся в документации о запросе предложений и заявке на участие в запросе предложений, признанной наилучшей, не позднее пяти рабочих дней со дня размещения Заказчиком на сайте Протокола подведения итогов запроса предложений.
При нарушении данного требования Участник запроса предложений признаётся уклонившимся от подписания Договора.
При подписании Договора Победитель представляет: 
- письменное согласие физического лица-участника запроса предложений на обработку его персональных данных;
- сведения о собственниках (участниках) участника запроса предложений с указанием персональных данных и согласием на их обработку, хранение и передачу Заказчиком в виде таблицы Excel в редактируемом виде (образец: http://www.nalog.ru/html/spravka.zip) и с подтверждением надлежащими документами  (в т. ч. копии формы согласия на обработку персональных данных для физических лиц, копии выписки из ЕГРЮЛ для обществ с ограниченной ответственностью, копии выписки из ЕГРЮЛ и список (реестр) акционеров для акционерных обществ) в формате pdf;
- решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо надлежаще заверенная копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для Участника запроса предложений оказание услуг, являющихся предметом Договора, являются крупной сделкой.

	15. 
	Срок подписания договора Заказчиком
	Заказчик обязан подписать Договор в течение 5-ти рабочих дней со дня получения подписанного Договора от Участника запроса предложений.

	16. 
	Право Заказчика отклонить все заявки, а также отказаться от проведения закупки
	Заказчик вправе отклонить все Заявки на участие в запросе предложений, а также отказаться от проведения запроса предложений в любое время без объяснения причин, не неся при этом никакой ответственности перед Участниками запроса предложений.

	17. 
	Сведения о возможности проведения процедуры уторговывания
	Проведение процедуры уторговывания не предусмотрено.

	18. 
	Право Заказчика завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам
	Заказчик вправе завершить процедуру запроса предложений без заключения договора по его результатам.



 
Открытый запрос предложений не является торгами (конкурсом, аукционом) или публичным конкурсом в соответствии со статьями 447-449, 1057-1061 Гражданского кодекса Российской Федерации, и не накладывает на Заказчика и Организатора обязательств, установленных указанными статьями Гражданского кодекса Российской Федерации.



















РАЗДЕЛ 4. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ 
УЧАСТНИКАМИ ЗАПРОСА ПРЕДЛОЖЕНИЙ

4.1. ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ПРЕДСТАВЛЯЕМЫХ ДЛЯ УЧАСТИЯ 
В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (форма 1)


Опись документов, представляемых для участия в открытом запросе предложений по_____________________________________________________________________________
                             (наименование запроса предложений, реестровый номер)

Настоящим_____________________________________________________________________
(наименование Участника запроса предложений)

подтверждает, что для участия в открытом запросе предложений  на право заключения договора на поставку спецодежды для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз», направляются нижеперечисленные документы:

	№№ п\п
	Наименование
	Кол-во
Листов

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4. 
	
	

	5.
	
	

	6. 
	
	

	7.
	
	

	8.
	
	

	9.
	
	

	10.
	
	

	11.
	
	

	12.
	
	





Участник запроса предложений (уполномоченный представитель)

__________________________ (должность,Ф.И.О.)
(подпись)

 МП











4.2. ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ЗАПРОСЕ ПРЕДЛОЖЕНИЙ (форма 2)

На бланке организации
Дата, исх. номер
В Комиссию по размещению заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг 
ОАО «Шпаковскрайгаз» 

ЗАЯВКА 
на участие в открытом запросе предложений на право заключения договора 
на поставку спецодежды для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз»


1. Изучив Извещение о проведении открытого запроса предложений, опубликованное на официальном сайте zakupki.gov.ru и интернет-сайте ОАО «Шпаковскрайгаз» (http//www.shpagas.ru) от «29» января 2016 года,  закупочную документацию, и принимая установленные в них требования и условия проведения открытого запроса предложений,

______________________________________________________________________________,
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)
в лице______________________________________________________________________
                                 (наименование должности руководителя и его Ф.И.О.)
сообщает о согласии участвовать в открытом запросе предложений на условиях, установленных в Документации, и направляет настоящую заявку.
2. Мы согласны оказать предусмотренные открытым запросом предложений услуги в соответствии с требованиями Документации открытого запроса предложений. Предлагаем:
- снижение стоимости товара относительно его розничной цены _______________________ %.
- условия оплаты _______________________________________________________________.
3. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в Документации открытого запроса предложений, влияющими на стоимость оказания услуг.
4. Мы согласны с тем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки на сопутствующие услуги, необходимые для оказания услуг по предмету открытого запроса предложений, данные услуги будут в любом случае оказаны в полном соответствии с Документацией открытого запроса предложений в пределах предлагаемой нами стоимости Договора.
5. Если наши предложения будут приняты, мы берём на себя обязательство оказать услуги в соответствии с требованиями Документации открытого запроса предложений и согласно нашей заявке.
6. Настоящей заявкой подтверждаем, что против _______________________________________  
                                                                                              (наименование организации)
не проводится процедура ликвидации, банкротства, деятельность не приостановлена, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год не превышает _________ % (значение указать цифрами и прописью) балансовой стоимости активов Участника запроса предложений по данным бухгалтерской отчётности за последний завершенный отчётный период, а также, что _______________________________________________________ соответствует требованиям,
(наименование организации)
установленным в соответствии с законодательством РФ к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки.
7. Настоящей заявкой гарантируем достоверность представленной нами в заявке информации и подтверждаем право Заказчика, не противоречащее требованию формировании равных для всех Участников запроса предложений условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами в ней сведения.
8. В случае, если наши предложения будут признаны лучшими, мы берём на себя обязательства подписать Договор на поставку спецодежды для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз» в соответствии с требованиями Документации открытого запроса предложений и условиями нашей Заявки, в течение 5 (пяти) дней со дня размещения Заказчиком Протокола подведения итогов запроса предложений на официальном сайте.
9. Мы согласны с тем, что в случае если нами не представлены, неполно или неправильно оформлены документы и формы, требуемые Документацией открытого запроса предложений, в том числе и настоящая форма, подана заявка, не отвечающая требованиям Документации открытого запроса предложений, ______________________ (указать наименование Участника запроса предложений) не будет допущен Заказчиком к участию в запросе предложений.
10. Сообщаем, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия нами уполномочен
_______________________________________________________________________________
(Ф.И.О., телефон работника организации – Участника запроса предложений)
11. Настоящая заявка действует до завершения процедуры проведения открытого запроса предложений.
12. Наши юридический и фактический адреса: ________________________________
банковские реквизиты: _____________________________________________________
телефон _____________ 
факс ________________  
13. К настоящей заявке прилагаются следующие документы на ________ стр.:
- технико-коммерческое предложение на выполнение работ/оказание услуг и предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг);
- проект Договора на условиях, содержащихся в Документации и Заявке на участие в запросе предложений;
- анкета участника;
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени __________________;
- заверенную копию свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, 
- заверенную копию свидетельства о внесении в единый государственный реестр юридических  лиц;
- справка об отсутствии сведений об Участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст.5 Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц.
- иные документы__________________________________________________________ 

Руководитель организации _____________________ (Фамилия И.О.)
  (подпись)

Главный бухгалтер ____________________________(Фамилия И.О.)
                                                              (подпись)
              МП
Инструкция по заполнению
· Письмо следует оформить на официальном бланке Участника запроса предложений. Участник запроса предложений присваивает письму дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота.
· Участник запроса предложений должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и юридический адрес.
· Участник запроса предложений должен указать стоимость выполняемых работ цифрами в рублях с приложением локального сметного расчета.
· Участник запроса предложений должен указать срок выполнения работ, условия оплаты.
· Участник запроса предложений должен указать срок действия Предложения.
· Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Исполнителя без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). Предложение также должно быть скреплено печатью исполнителя.
4.3.  Технико-коммерческое предложение и предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг) (форма 3)

Приложение 1 к Заявке
от «____»_________ г. №______

Технико-коммерческое предложение и предложение о функциональных и качественных характеристиках товаров (работ, услуг)

_____________________________________________________________________________
(полное наименование Участника с указанием организационно-правовой формы)

________________краткое описание объема и качества выполняемых работ____________.
(Здесь Участник запроса предложений в свободной форме приводит свое техническое предложение, описывая объем и качество работ,  опираясь на проект Технического задания,  в соответствии с требованиями проекта договора.)
________________________________        ________________________________              ______________________________________
                   (должность)                                                 (подпись)                                                                     (ФИО)


Инструкция по заполнению
· Участник запроса предложений указывает дату и номер Предложения в соответствии с заявкой (форма 2).
· Участник запроса предложений указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· Предложение должно быть подписано лицом, имеющим право в соответствии с законодательством Российской Федерации действовать от лица Поставщика без доверенности, или надлежащим образом уполномоченным им лицом на основании доверенности (далее — уполномоченного лица). Предложение также должно быть скреплено печатью поставщика.
· В техническом предложении описываются все позиции Технического задания (раздел 2).  
· Дополнением к данной форме являются документы, подтверждающие соответствие предлагаемых услуг требованиям Заказчика.












[bookmark: _Ref55335823][bookmark: _Ref55336359][bookmark: _Toc57314675][bookmark: _Toc69728989][bookmark: _Toc176765869]
4.4 Анкета Участника (форма 4)
Приложение 2 к Заявке
от «____»_______ г. №_____


Анкета Участника
Наименование и адрес Участника: _______________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________
	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике 
(заполняется Участником)

	1. 
	Организационно-правовая форма и фирменное наименование Участника 
	

	2. 
	Учредители (перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%)
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	ИНН/КПП Участника 
	

	5. 
	Юридический адрес
	

	6. 
	Почтовый адрес
	

	7. 
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	8. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	9. 
	Телефоны Участника (с указанием кода города)
	

	10. 
	Факс Участника (с указанием кода города)
	

	11. 
	Контактное лицо
	


 
__________________________________        ________________________________              ______________________________________
            (должность)                                                                       (подпись)                                                             (ФИО)
[bookmark: _Toc176765871]Инструкции по заполнению:
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· Участники должны заполнить приведенную выше таблицу по всем позициям. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».
· В графе 8 «Банковские реквизиты…» указываются реквизиты, которые будут использованы при заключении Договора.
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4.5. Согласие Участника закупочной процедуры на обработку персональных данных участника и его конечных бенефициаров в информационных системах ОАО «Шпаковскрайгаз» (форма 5)

Приложение 3 к Заявке
от «____»______ г. №____


Настоящим _____________________________________________________________________________, 
(наименование участника)
зарегистрированное по адресу:  _____________________________________________________________________________, 
ИНН ________________________________, КПП ______________________________, ОГРН _________________________, в лице ___________________________________________, действующего на основании _________________________, дает свое согласие на совершение ОАО «Шпаковскрайгаз» действий, предусмотренных п. 3 ч. 1 ст. 3 ФЗ «О персональных данных» от 27.07.2006           № 152-ФЗ, в отношении персональных данных участника закупки (потенциального контрагента) / контрагента / планируемых к привлечению субконтрагентов и их собственников (участников, учредителей, акционеров), в том числе конечных бенефициаров, в том числе с использованием информационных систем ОАО «Шпаковскрайгаз», а также на представление указанной информации в уполномоченные государственные органы (Минэнерго России, Росфинмониторинг России, ФНС России, ОАО «ФСК ЕЭС») и подтверждает, что получил согласие на обработку персональных данных от всех своих собственников (участников, учредителей, акционеров) и бенефициаров.*
Цель обработки персональных данных: выполнение поручений Правительства Российской Федерации от 28.12.2011 № ВП-П13-9308, протокольного решения Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности (протокол от 10.07.2012 № А-60-26-8), а также связанных с ними иных поручений Правительства Российской Федерации и решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности.
Срок, в течение которого действует настоящее согласие субъекта персональных данных: со дня его подписания до момента фактического выполнения / отмены действия поручений Правительства Российской Федерации, решений Комиссии при Президенте Российской Федерации по вопросам стратегии развития топливно-энергетического комплекса и экологической безопасности, либо до истечения сроков хранения представленной информации, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо отзыва настоящего согласия
_____________________________________________________________________________
(должность, подпись уполномоченного представителя)	            (фамилия, имя, отчество подписавшего)



4.6. Информационное письмо о наличии у Участника  закрытого запроса предложений связей, носящих характер аффилированности с сотрудниками Заказчика (форма 6)

Приложение 4 к Заявке
от «____»______ г. №____

Уважаемые члены конкурсной комиссии!
При рассмотрении нашей конкурсной заявки просим учесть следующие сведения о наличии у {указывается наименование Участника} связей, носящих характер аффилированности с лицами, являющимися {указывается кем являются эти лица, пример: учредители, сотрудники, и т.д.} Заказчика {и/или Организатора, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений}  а именно:
1. {указывается Ф.И.О. лица, его место работы, должность; кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником могут быть расценены как аффилированность };
2. {указывается Ф.И.О. лица, его должность, кратко описывается почему связи между данным лицом и Участником могут быть расценены как аффилированность};



_______________________________        ________________________________               ________________________________________
                 (должность)                                            (подпись)                                                                    (ФИО)
Инструкции по заполнению
· Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное Информационное письмо.
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· Участники должны заполнить приведенное выше информационное письмо, указав всех лиц, которые, по его мнению, могут быть признаны аффилированными с ним.  В случае если, по мнению Участника таких лиц нет, то в письме пишется фраза «При рассмотрении нашей заявки просим учесть, что у {указывается наименование Участника} НЕТ связей, которые могут быть признаны носящими характер аффилированности с лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений.
· При составлении данного письма Участник должен учесть, что сокрытие любой информации о наличии связей, носящих характер аффилированности между Участником и любыми лицами так или иначе связанными с Заказчиком, Организатором, или иной организацией, подготовившей проектную документацию, спецификацию и другие документы непосредственно связанные с проведением данного запроса предложений может быть признано закупочной комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение заявки такого Участника. 




4.7.	Документ, декларирующий соответствие участника размещения заказа требованиям, установленным законодательством (Форма 7)
        Приложение 5 к Заявке
от «____»______ г. №____
  
 Требования к участникам размещения заказа
	
Настоящим подтверждаю, что в отношении _____________________________________________________________________________
(указывается наименование Участника размещения заказа):
1) не проводится ликвидация (для юридического лица);
2) отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);
3) деятельность не приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
4) отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает 25% балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.
_____________________________     ________________________________               _____________________________________________
           (должность)                                            (подпись)                                                                                     (ФИО)
Инструкции по заполнению
Участник приводит номер и дату письма о подаче оферты, приложением к которому является данное Информационное письмо.
При составлении данного документа Участник  должен учесть, что сокрытие любой информации может быть признано Комиссией существенным нарушением условий данного запроса предложений, и повлечь отклонение предложения такого Участника. 















4.8. Протокол разногласий по проекту Договора (форма 8)

Приложение 6 к Заявке
от «____»______ г. №____

Протокол разногласий к проекту Договора
Наименование и адрес Участника: _____________________________________________________________________________
«Обязательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел 3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	


«Желательные» условия Договора
	№ п/п
	№ пункта проекта Договора (раздел3)
	Исходные формулировки
	Предложения Участника
	Примечания, обоснование

	1. 
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	

	…
	
	
	
	




_______________________________        ________________________________               ____________________________________
               (должность)                                            (подпись)                                                            (ФИО)
Инструкции по заполнению
· Участник указывает дату и номер Предложения в соответствии с Заявкой.
· Участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму) и свой адрес.
· Данная форма заполняется как в случае наличия у Участника требований или предложений по изменению проекта Договора (раздел 3), так и в случае отсутствия таких требований или предложений; в последнем случае в таблицах приводятся слова «Согласны с предложенным проектом Договора». 

РАЗДЕЛ 5. ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
5.1.  Требования к функциональным, техническим, качественным и количественным характеристикам товара:
 
5.1.1. Костюмы х/б для защиты от общих производственных загрязнений и механических воздействий  мужские: куртка укороченная и брюки: застежка на пуговицы ткань смесовая ( 52% х/б, 48% п/э. пл246г/м2) цвет:сине-желтый, зеленый с неоновой отделкой
	№ 
	размер
	рост
	количество
	ГОСТ

	1
	46
	170-176
	2
	12.4.236-11;        27575-87

	2
	48
	158-164
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	3
	48
	170-176
	14
	12.4.236-11;         27575-87

	4
	48
	180-188
	5
	12.4.236-11;         27575-87

	5
	50
	170-176
	20
	12.4.236-11;         27575-87

	6
	50
	180-188
	10
	12.4.236-11;         27575-87

	7
	52
	170-176
	22
	12.4.236-11;         27575-87

	8
	52
	180-188
	8
	12.4.236-11;         27575-87

	9
	54
	170-176
	16
	12.4.236-11;         27575-87

	10
	54
	180-188
	14
	12.4.236-11;         27575-87

	11
	54
	190
	2
	12.4.236-11;         27575-87

	12
	56
	170-176
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	13
	56
	180-188
	5
	12.4.236-11;         27575-87

	14
	56
	190
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	15
	58
	170-176
	4
	12.4.236-11;         27575-87

	16
	58
	180-188
	5
	12.4.236-11;         27575-87

	17
	58
	196
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	18
	60
	170-176
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	19
	60
	180-188
	3
	12.4.236-11;         27575-87

	20
	62
	170-176
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	21
	64
	170-176
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	22
	68
	170-176
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	23
	68
	180-188
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	24
	74
	170-176
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	Всего
	140
	


5.1.2. Костюмы х/б для защиты от общих производственных загрязнений  и механических воздействий женские: куртка удлиненная и брюки: застежка на пуговицы, ткань смесовая ( 65% п/э, 35% х/б , пл. 210г/м2), цвет: тёмно-синий с васильковой отделкой, зеленый с желтой отделкой.
	№
	размер
	рост
	количество
	

	1
	44
	170-176
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	2
	46
	158-164
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	3
	46
	170-176
	6
	12.4.236-11;         27575-87

	4
	48
	158-164
	3
	12.4.236-11;         27575-87

	5
	48
	170-176
	5
	12.4.236-11;         27575-87

	6
	50
	158-164
	4
	12.4.236-11;         27575-87

	7
	50
	170-176
	7
	12.4.236-11;         27575-87

	8
	50
	182-188
	2
	12.4.236-11;         27575-87

	9
	52
	170-176
	9
	12.4.236-11;         27575-87

	10
	54
	158-164
	5
	12.4.236-11;         27575-87

	11
	54
	170-176
	3
	12.4.236-11;         27575-87

	12
	56
	158-164
	3
	12.4.236-11;         27575-87

	13
	56
	170-176
	2
	12.4.236-11;         27575-87

	14
	58
	158-164
	3
	12.4.236-11;         27575-87

	15
	58
	170-176
	3
	12.4.236-11;         27575-87

	16
	60
	158-164
	1
	12.4.236-11;         27575-87

	17
	60
	170-176
	2
	12.4.236-11;         27575-87

	Всего
	               60
	



5.1.3. Куртки на утепляющей основе  мужские:  с застежкой на «молнию», с меховым воротником и капюшоном, цвет синий, ткань 100% п/э, утеплитель –синтепон:
	№
	размер
	рост
	количество
	ГОСТ Р

	1
	48
	170-176
	2
	12.4.236

	2
	50
	12.4.236
	3
	12.4.236

	3
	50
	12.4.236
	1
	12.4.236

	4
	52
	12.4.236
	3
	12.4.236

	5
	52
	12.4.236
	2
	12.4.236

	6
	54
	12.4.236
	2
	12.4.236

	7
	54
	12.4.236
	2
	12.4.236

	8
	56
	12.4.236
	1
	12.4.236

	9
	56
	12.4.236
	1
	12.4.236

	10
	58
	12.4.236
	1
	12.4.236

	11
	58
	12.4.236
	2
	12.4.236

	12
	60
	12.4.236
	2
	12.4.236

	13
	62
	12.4.236
	1
	12.4.236

	14
	64
	12.4.236
	1
	12.4.236

	15
	74
	12.4.236
	1
	12.4.236

		Всего 
	25
	


5.1.4. 
5.1.5. Куртки на утепляющей основе женские: с застежкой на «молнию», съемный капюшон, ткань 100% п/э, утеплитель- синтепон, цвет бордово-серый:
	№
	размер
	рост
	количество
		ГОСТ Р

	1
	46
	170-176
	2
	12.4.236

	2
	48
	170-176
	2
	12.4.236

	3
	48
	158-164
	2
	12.4.236

	4
	50
	158-164
	2
	12.4.236

	5
	50
	170-176
	1
	12.4.236

	6
	50
	182-188
	1
	12.4.236

	7
	52
	170-176
	1
	12.4.236

	8
	52
	182-188
	1
	12.4.236

	9
	54
	158-164
	1
	12.4.236

	10
	54
	170-176
	1
	12.4.236

	11
	54
	182-188
	1
	12.4.236

	12
	56
	158-164
	2
	12.4.236

	13
	56
	170-176
	1
	12.4.236

	14
	58
	158-164
	1
	12.4.236

	15
	58
	170-176
	1
	12.4.236

	Всего
	20
	




5.1.6. Ботинки с жестким подноском, мужские: юфтевые с жестким подноском, МБС подошва, 2-х слойный полиуретан, подкладка -  типика, утеплитель – иск. мех:
	№
	размер
	количество
		ГОСТ

	1
	40
	4
	28507-90; 12,4,137-84

	2
	41
	22
	28507-90; 12,4,137-84

	3
	42
	35
	28507-90; 12,4,137-84

	4
	43
	35
	28507-90; 12,4,137-84

	5
	44
	36
	28507-90; 12,4,137-84

	6
	45
	6
	28507-90; 12,4,137-84

	7
	46
	2
	28507-90; 12,4,137-84

	Всего
	140
	



5.1.7. Сапоги утепленные женские: дутые, верх: плащевая ткань, утеплитель: иск. мех, подошва: морозостойкая ПВХ, метод крепления литьевой:
	№
	размер
	количество
		ГОСТ

	1
	35
	1
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	2
	36
	2
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	3
	37
	9
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	4
	38
	15
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	5
	39
	12
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	6
	40
	11
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	7
	41
	8
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	8
	42
	1
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	9
	43
	1
	28507-90; 12,4,137-84, 26.166-84

	Всего:
	60
	



5.2. Товар  должен соответствовать государственным стандартам,  техническим условиям, действующей нормативной документации. 
5.3. Товар должен поставляться в стандартной таре, упаковке (с необходимыми маркировками), обеспечивающей его сохранность при транспортировке.
Маркировка товара должна осуществляться согласно действующей нормативной документации. 
Каждая индивидуальная упаковка должна иметь инструкцию по применению.
Маркировка индивидуальной упаковки и инструкция по применению должны быть на русском языке.
Информация о непродовольственных товарах с учетом их вида и особенностей должна содержать следующие сведения на русском языке:
- наименование товара;
- наименование страны, фирмы - изготовителя (наименование фирмы может быть обозначено буквами латинского алфавита);
- назначение (область использования), основные свойства и характеристики;
- правила и условия эффективного и безопасного использования;
- дата (месяц, год) производства товара. 
5.4. Товар должен быть новым, не бывшем в употреблении. 
5.5. Товар должен быть не ранее 2014 года выпуска.
5.6. Поставка товара должна быть осуществлена с момента заключения договора по 31.12.2016 г. согласно заявкам Заказчика, передаваемой Поставщику посредством телефонограмм, факсимильных сообщений, письменной и электронной корреспонденции не менее чем за 5 (пять) дней до даты поставки товара. 
Поставка товара осуществляется по адресу: 356240 Ставропольский край, г. Михайловск, ул. Трактовая, 14.
5.7. Поставщик обязан при поставке товара передать заказчику товарную накладную, акт-приема передачи, счет, счет-фактуру, оригиналы или надлежаще заверенные копии декларации о соответствии и свидетельства о государственной регистрации, сертификаты (при наличии) на русском языке.
5.8. Источник финансирования размещаемого заказа – собственные средства ОАО «Шпаковскрайгаз».















































РАЗДЕЛ 6. ПРОЕКТ ДОГОВОРА


ДОГОВОР №_______ 
на поставку спецодежды 
         

г. Михайловск                                                                                     «___»____________ 201_г. 

___________________________, именуемое в дальнейшем «Поставщик» в лице _____________________________________, действующее на основании _________________________, с одной стороны и ОАО «Шпаковскрайгаз», именуемое в дальнейшем «ЗАКАЗЧИК», в лице генерального директора  Бурлакова Павла Александровича, действующего на основании Устава,  с другой стороны, по результатам закупочной процедуры на право заключения договора на поставку спецодежды для нужд ОАО «Шпаковскрайгаз», объявленной извещением,  опубликованным на Официальном сайте zakupki.gov.ru и интернет-сайте ОАО «Шпаковскрайгаз» (http//www.shpagas.ru) от «29» января 2016 года, на основании отчета о проведенной процедуре ____________________________, заключили настоящий Договор о нижеследующем:
1. Предмет Договора 
1.1. Поставщик обязуется передать Заказчику спецодежду  (далее – товар) в количестве и в соответствии с характеристиками, указанными в спецификации (приложение), являющейся неотъемлемой частью настоящего Договора, а Заказчик обязуется принять и оплатить товар на условиях настоящего Договора.

2. Цена Договора  и порядок расчетов
2.1. Цена настоящего Договора  составляет ________________________________ руб.
В указанную цену включены расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей, погрузочно-разгрузочные работы в месте нахождения Заказчика (разгрузка товара осуществляется силами и за счет средств Поставщика на территории Заказчика), а также любые финансовые риски.
В случае, если настоящий Договор  заключается с физическим лицом, за исключением индивидуального предпринимателя или иного занимающегося частной практикой лица, сумма, подлежащая уплате физическому лицу, уменьшается на размер налоговых платежей, связанных с оплатой Договора.
2.2. Цена Договора  является твердой и определяется на весь срок исполнения Договора, за исключением случаев, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
2.3. Оплата товара производится Заказчиком за счет средств ОАО «Шпаковскрайгаз» путем безналичного перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 30 банковских дней по факту поставки очередной партии товара, подписания акта приема-передачи и предоставления документов на оплату.

3. Место, условия и сроки (периоды) поставки
3.1. Поставка товара должна быть осуществлена с момента заключения договора по 30.12.2016 г. согласно заявкам заказчика, передаваемой Поставщику посредством телефонограмм, факсимильных сообщений, письменной и электронной корреспонденции не менее чем за 5 (пять) дней до даты поставки товара. 
Поставка товара осуществляется по адресу: 356240 Ставропольский край, г. Михайловск, ул. Трактовая, 14.
3.2. Товар должен поставляться в стандартной таре, упаковке (с необходимыми маркировками), обеспечивающей его сохранность при транспортировке.

4. Качество товара
	4.1. Товар  должен соответствовать государственным стандартам,  техническим условиям, действующей нормативной документации. 
	4.2. Товар должен быть новым, не бывшем в употребление. 
	4.3. Товар должен быть не ранее 2014 года выпуска. 
4.4. Маркировка товара должна осуществляться согласно действующей нормативной документации. 
Каждая индивидуальная упаковка должна иметь инструкцию по применению.
Маркировка индивидуальной упаковки и инструкция по применению должны быть на русском языке.
Информация о непродовольственных товарах с учетом их вида и особенностей должна содержать следующие сведения на русском языке:
- наименование товара;
- наименование страны, фирмы - изготовителя (наименование фирмы может быть обозначено буквами латинского алфавита);
- назначение (область использования), основные свойства и характеристики;
- правила и условия эффективного и безопасного использования;
- дата (месяц, год) производства товара. 
4.5. Поставщик отвечает за качество поставляемого товара при транспортировке его до места назначения и в течение всего установленного срока годности, если необходимые условия хранения будут выполнены  Заказчиком.
4.6. Поставщик несет ответственность за все потери и повреждения, связанные с неправильной маркировкой, упаковкой и транспортировкой поставляемого товара.

5. Права и обязанности Сторон

5.1. Поставщик обязан:
5.1.1. Поставить товар в течение 5 рабочих дней со дня принятия заявки Заказчика. (Заявка может быть передана посредством телефонограмм, факсимильных сообщений, письменной и электронной корреспонденции).
5.1.2. Доставить товар Заказчику собственным транспортом или с привлечением транспорта третьих лиц за свой счет. Все виды погрузочно-разгрузочных работ осуществить собственными средствами или за свой счет в помещение склада Заказчика.
5.1.3. При поставке товара передать Заказчику товарную накладную, счет-фактуру, счет, акт приема-передачи товара, оригиналы или надлежаще заверенные копии декларации о соответствии и свидетельства о государственной регистрации, сертификаты (при наличии) на русском языке, а также  инструкции по применению на русском языке.
По согласованию сторон в момент передачи товара может производиться только приемка по количеству мест, проверка правильности сопроводительных документов и содержимого грузовых мест. В этом случае  после доставки товара Покупатель подписывает транспортную накладную, отмечая количество полученных грузовых мест, и передает их представителю Поставщика. 
Проверка содержания грузовых мест, проверка внутритарной недостачи и комплектности производится заказчиком не позднее  5-х последующих за доставкой товара рабочих  дней с соответствующим оформлением документов.
В случае несоответствия товара по качеству, количеству и ассортименту уполномоченные представители составляют двухсторонний Акт и делают отметку в товарно-транспортных накладных (ТТН/ТН). Срок явки представителя поставщика для составления соответствующего акта не должен превышать одного рабочего дня с момента сообщения Покупателем Поставщику о необходимости прибыть для оформления акта. В случае отказа Поставщика или его представителя от подписания указанного акта, либо неявки в срок, акт подписывается Заказчиком в одностороннем порядке и имеет юридическую силу документа.
5.1.4. Поставить недостающее количество товара в течении 3-х дней с момента получения уведомления Заказчика о недопоставке товара, предоставить недостающие документы, предусмотренные пп.5.1.3 настоящего Договора, в течение 2 дней с момента получения уведомления Заказчика об отсутствии необходимых документов на товар.
5.1.5. Заменить товар, не соответствующий условиям настоящего Договора, на товар, соответствующий условиям настоящего Договора, а также забрать непринятый товар в течение 3 дней с момента получения соответствующего уведомления Заказчика.
5.1.6. В случае изменения места нахождения, почтового адреса, платежных реквизитов в трехдневный срок уведомить об этом Заказчика.
5.2. Заказчик обязан:
5.2.1. Не позднее, чем за 5 рабочих дней до даты поставки товара направить Поставщику заявку на поставку товара с указанием его количества. Заявка может быть осуществлена одним из следующих способов, по средствам: телефонной, факсимильной, письменной или электронной почтой.
5.2.2. Принять и оплатить товар в соответствии с условиями настоящего Договора.
5.3. Заказчик вправе:
5.3.1. Отказать Поставщику в приемке товара (отдельного этапа приемки товара), если данный товар ненадлежащего качества. 
5.3.2. Принять решение об одностороннем отказе от исполнения договора по основаниям, предусмотренным Гражданским кодексом Российской Федерации для одностороннего отказа от исполнения отдельных видов обязательств.
   
6. Порядок и сроки приемки товара, оформления результатов такой приемки
6.1. Приемка товара осуществляется Заказчиком путем подписания акта приема-передачи.
6.2. Акт приема-передачи предоставляется Поставщиком единовременно с товаром. 
6.3. Акт приема-передачи подписывается Заказчиком в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем завершения экспертизы.
6.4. Экспертиза товара может проводиться Заказчиком своими силами или к ее проведению могут привлекаться эксперты, экспертные организации на основании договоров, за исключением случаев, когда привлечение экспертов, экспертных организаций является обязательным.
6.5. Экспертиза своими силами проводится Заказчиком в течение 5 рабочих дней  по факту поставки товара за календарный месяц и предоставления Исполнителем акта сдачи-приемки товара, товарной накладной.
6.6. Экспертиза привлеченными Заказчиком экспертами, экспертными организациями проводится в течение 10 рабочих дней по факту поставки товара за календарный месяц и предоставления Исполнителем акта сдачи-приемки товара.
6.7. В случае несоответствия поставленного товара  требованиям настоящего Договора  по качеству (за исключением требований Договора, не препятствующих приемке поставленного товара) Заказчик в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем завершения экспертизы, по своему выбору вправе направить Поставщику отказ от подписания акта приема-передачи или потребовать замены товара на товар соответствующий.                                                                                                                                                                     	В случае несоответствия поставленного товара требованиям настоящего Договора  по количеству (за исключением требований Договора, не препятствующих приемке поставленного товара) Заказчик в срок, не позднее рабочего дня, следующего за днем завершения экспертизы, по своему выбору вправе направить Поставщику отказ от подписания акта приема-передачи или потребовать поставки недостающего количества товара.
6.8. В случае несоответствия поставленного товара  требованиям настоящего Договора  (за исключением требований Договора, не препятствующих приемке поставленного товара), а также в случае не предоставления предусмотренных настоящим Договором документов, Заказчик не обязан принимать и оплачивать товар.
6.9. В случае если заключением эксперта, экспертной организации подтверждено несоответствие поставленного товара установленным требованиям (за исключениям установления нарушений требований Договора, не препятствующих приемке поставленного товара) Поставщик возмещает Заказчику стоимость экспертизы.
6.10. По согласованию сторон в момент передачи товара может производиться только приемка по количеству мест, проверка правильности сопроводительных документов и содержимого грузовых мест. В этом случае  после доставки товара Покупатель подписывает по одному экземпляру счета, счета-фактуры и накладной, товарно-транспортной накладной отмечая количество полученных грузовых мест, и передает их представителю Поставщика. Проверка содержания грузовых мест, проверка внутритарной недостачи и комплектности производится Заказчиком не позднее  3-х последующих за доставкой товара рабочих  дней с соответствующим оформлением документов.
6.11. В случае несоответствия товара по качеству, количеству и ассортименту уполномоченные представители составляют двухсторонний Акт и делают отметку в товарно-транспортных, товарных накладных. Срок явки представителя Поставщика для составления соответствующего акта не должен превышать одного рабочего дня с момента сообщения Покупателем Поставщику о необходимости прибыть для оформления акта. В случае отказа Поставщика или его представителя от подписания указанного акта, либо неявки в срок, акт подписывается Заказчиком в одностороннем порядке и имеет юридическую силу документа.
7. Ответственность Сторон
7.1. За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, предусмотренных настоящим Договором, Стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации и условиями настоящего Договора.
7.2. В случае просрочки исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Поставщиком обязательств, предусмотренных Договором, Заказчик направляет Поставщику требование об уплате неустоек (штрафов, пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения Поставщиком обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства, и устанавливается Договором в размере, определенном в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 №1063 «Об утверждении Правил определения размера штрафа, начисляемого в случае ненадлежащего исполнения заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных договором (за исключением просрочки исполнения обязательств заказчиком, поставщиком (подрядчиком, исполнителем), и размера пени, начисляемой за каждый день просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) обязательства, предусмотренного договором» (далее – постановление Правительства Российской Федерации от 25.11.2013 №1063), но не менее чем одна трехсотая действующей на дату уплаты пени ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от цены Договора, уменьшенной на сумму, пропорциональную объему обязательств, предусмотренных Договором и фактически исполненных Поставщиком.
7.3. В случае просрочки исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, а также в иных случаях неисполнения или ненадлежащего исполнения Заказчиком обязательств, предусмотренных Договором, Поставщик вправе потребовать уплаты неустоек (штрафов, пеней).
Пеня начисляется за каждый день просрочки исполнения обязательства, предусмотренного Договором, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного Договором срока исполнения обязательства. Такая пеня устанавливается в размере одной трехсотой действующей на дату уплаты пеней ставки рефинансирования Центрального банка Российской Федерации от не уплаченной в срок суммы. 
7.4. Сторона освобождается от уплаты неустойки (штрафа, пени), если докажет, что неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательства, предусмотренного Договором, произошло вследствие непреодолимой силы или по вине другой стороны.

8. Изменение Договора 
8.1. При исполнении Договора  изменение его существенных условий не допускается, за исключением случаев, установленных действующим законодательством Российской Федерации.
8.2. При исполнении Договора  допускается возможность изменения его условий по соглашению Сторон: 
- при снижении цены договора  без изменения предусмотренных договором количества и качества поставляемого товара, иных условий договора;
 - если по предложению заказчика увеличивается предусмотренное договором количество товара не более чем на 30 процентов или уменьшается предусмотренное договором количество поставляемого товара не более чем на 30 процентов. 
8.3. Все изменения к настоящему Договору считаются действительными, если они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными представителями Сторон.

9. Прочие условия
9.1. Настоящий Договор  вступает в силу с момента его заключения и действует до полного исполнения сторонами своих обязательств. 
9.2. Все споры между Сторонами решаются путем переговоров, при недостижении согласия Стороны вправе обратиться в суд по месту нахождения Заказчика в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9.3. Приложением к настоящему договору является Спецификация (Приложение №1).

10 Адреса, платежные реквизиты и подписи Сторон

	ЗАКАЗЧИК:

	
	ПОСТАВЩИК:




	___________________ /                            / 
М.П.
	
	__________________ /______________/
М.П.



Приложение № 1  к договору 

Спецификация

	Наименование и характеристики товара
	Единица
измерения
товара
	Количество товара
	Цена за единицу измерения товара, руб.
	Стоимость, руб.
	Страна происхождения товара

	
	
	
	
	
	







	Заказчик:
	Поставщик:

	
__________________ /                            /
	
__________________/__________________/

	
М.П.
	
М.П.
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